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GLASBENA ŠOLA  
LJUBLJANA MOSTE - POLJE 
Ob Ljubljanici 36 
1000 Ljubljana 

 
 

 

Načrt za izvedbo vaje 
ZAPUSTITEV ŠOLSKE ZGRADBE 

(EVAKUACIJA) 
 
 

I. EVAKUACIJA 
 
Evakuacija iz prostorov šole je potrebna predvsem, kadar pride do 
nepredvidenih situacij, ki lahko vplivajo na varnost zaposlenih in učencev ter 
obiskovalcev šole. To je lahko požar, potres, eksplozije itd. 
 
Pred evakuacijo je potrebno, da zaposleni spoznajo ta navodila in da so z 
dopisom, ki je sestavni del tega dopisa, seznanjeni. 
 
 
II. SCENARIJ POŽARA 
 
Tokratna vaja evakuacije v Glasbeni šoli Ljubljana Moste - Polje bo speljana v 
četrtek, 1. 10. 2026, in sicer: 
 

- ob 17.00 v matični šoli v Mostah, Ob Ljubljanici 36, 
- ob 18.00 v podružnici šole na lokaciji v Polju, Vevška cesta 1A. 

 
Scenarij na obeh lokacijah bo sledeč: 
 

- zagorelo bo v zbornici šole, 
- vzrok požara bo neznan, lahko zaradi pozabljenega prižganega plinskega 

štedilnika oziroma električnega štedilnika, električne instalacije, 
- požar se hitro razplamti zaradi lesenega pohištva, električne instalacije, 

zaves, kuhinjskih krp, papirja …, 
- požar se začne širiti po šoli, 
- požara z gasilnimi aparati ne moremo več obvladati, 
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- pokličemo gasilce, 
- pokličemo policijo in po potrebi reševalno vozilo. 

 
 

 

III. NAMEN VAJE EVAKUACIJE 
 
• naučiti učence in sodelavce, kako je treba opraviti zapustitev šolske zgradbe 

(evakuacijo šole), 
• preizkusiti organizacijsko in tehnično pripravljenost za varno in hitro 

zapustitev zgradbe ob morebitnih izrednih razmerah, 
• ugotoviti, kaj je še treba izboljšati, da bi bila morebitna evakuacija šole čim 

bolj varna in učinkovita. 
 
 

 

IV. EVAKUACIJSKE POTI 
 
V primeru požara upoštevajte evakuacijski načrt, ki predvideva smer odhoda na 
zbirno mesto, ki je označeno na evakuacijskem načrtu. 
 
Učencem je potrebno razložiti pomen evakuacijskega načrta, uporabo, simbole 
in prikaz smeri umika po zelenih oznakah za smer umika. 
 
Učitelji, ki poučujejo v posamezni učilnici, prilagodijo smer izhoda glede na 
navodila ali na lokacijo požara. 
 
Učitelji morajo poskrbeti, da se učenci razvrstijo v kolono po eden in zapustijo 
učilnico takrat, ko jo zapusti zadnji učenec oz. učitelj. 
 
Učitelj obvezno poskrbi za evidenco učencev. 
 
Ostali zaposleni pomagajo pri izhodih z usmerjanjem.  
 
Hišnik izključi elektriko, zapre vodo in izključi plin. 
 
Na zbirnem mestu se preveri število zaposlenih in učencev. Preverjanje števila 
učencev opravi vsak učitelj za svoj razred, ki ga je imel ob vaji evakuacije. 
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Obvestilo o vaji: 
ZAPUSTITEV ŠOLSKE ZGRADBE 
 
V Glasbeni šoli Ljubljana Moste - Polje bomo izvedli vajo 

ZAPUSTITEV ŠOLSKE ZGRADBE. Prosim, da pazljivo 

preberete to obvestilo! 

 
Z vajo želimo doseči naslednje cilje: 

 
• naučiti učence in sodelavce, kako je treba opraviti zapustitev šolske zgradbe, 

• preizkusiti organizacijsko in tehnično pripravljenost za varno zapustitev zgradbe ob 

morebitnih izrednih razmerah, 

• ugotoviti, kaj je še treba izboljšati, da bi bila morebitna evakuacija šole čim bolj 

varna in učinkovita. 

 
Zelo pomembno je, da vajo izvedemo kar se da previdno in umirjeno, saj je 

najpomembnejše, da med vajo ne pride do poškodb! 

 

 

Vaja bo potekala takole: 

 
Ob dogovorjenem času bomo z jasnim zvočnim signalom objavili obvestilo o začetku 

vaje. V tem obvestilu bomo na kratko predstavili namen vaje in podali navodila o tem, 

kako naj vaja poteka. Učitelje in učence bomo pozvali, naj previdno, umirjeno in 

urejeno zapuščajo učilnice in se napotijo proti stopniščem, oziroma proti ostalim 

izhodom. 

 

Vsi, ki bodo zapustili šolsko zgradbo se bodo zbrali na šolskem dvorišču oz. na za to 

določenem mestu. Tam bodo učitelji preverili prisotnost učencev, s katerimi so bili v 

učilnicah ob začetku vaje. Po končani vaji se bodo vsi zbrani vrnili nazaj v učilnice. 

 

Zgradbo najprej zapustite učenci in učitelji iz učilnic, ki so bliže izhodom. Učitelji pri 

zapuščanju učilnic preverite, ali je izstop iz učilnic prost. Ko se prepričate, da je tako, 

dovolite učencem, da zapustijo učilnico. Sami zaprite učilnico in sledite učencem. 
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GLASBENA ŠOLA  
LJUBLJANA MOSTE – POLJE 
 
 

NAVODILO ZA EVAKUACIJO 
 

A) Navodilo za ukrepanje v primeru evakuacije: 
 

1. Upoštevajte navodila ravnatelja, pooblaščene osebe za požarno varnost 
oziroma vodje gasilcev oziroma vodje intervencije. 
 

2. Iz razreda oziroma drugih prostorov šole se umaknite po poti, ki 
označujejo table za izhodno pot – zeleno / bele. 
 

3. Če je potrebno in ste usposobljeni uporabljati gasilnik ter ostale naprave 
za začetno gašenje, se po potrebi za lažji odmik poslužujte vseh 
razpoložljivih gasilnih naprav, ki se nahajajo na izhodni poti odmika iz 
prostorov šole. 
 

4. V primeru odmika iz šole se poslužujte najkrajših poti, ki so vrisane v 
evakuacijskem načrtu. Pri tem upoštevajte vaš položaj. 
 

5. Prostor skušajte zapustiti v koloni, po stopnišču upoštevajte dvovrstno 
razvrstitev in v primeru slabe vidljivosti hodite ob steni. 
 

6. V primeru, da je evakuacijska pot zaprta – neprehodna zaradi dima, 
zaprite vrata in ostanite v učilnici. Opozorite nase pri oknu, počakajte 
gasilce. 
 

7. Seznanite se z lokacijo gasilnikov in uporabo le-teh. 
 

8. Ogroženim in poškodovanim nudimo takojšnjo pomoč, če je potrebno, 
začnemo z evakuacijo. 
 

9. Ugotovimo, če so vsi učenci in delavci šole evakuirani, o pogrešanih takoj 
obvestimo vodjo gasilske enote. 
 

10. Ostanimo zbrani in mirni. 
 
11. Na poti odmika se je prepovedano vračati in odlagati predmete ter stvari,  

ki bi ob evakuaciji predstavljale oviro za varen prehod na zbirno mesto. 
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B) Naloga učiteljev in vodstva šole v primeru evakuacije: 
 
 

1. V najkrajšem času seznanimo učence in delavce šole o vrsti dogodka 
oziroma nesreče. Odredimo evakuacijo. 
 

2. Poskrbimo, da so obveščeni tudi ostali, ki so izven dosega obvestila po 
ozvočenju. 

 
3. Izdamo kratka navodila za evakuacijo in določimo delavce šole za izvajanje 

preventivnih nalog. 
 

4. Določimo zbirno mesto evakuacije, v skladu z evakuacijskim načrtom. 
 

5. Poskrbimo za odpiranje vrat, po razredih in glavnih izhodih. Odpremo 
dvokrilna vrata in omogočimo varen izhod. Usmerjamo učence v kolono ali 
dvovrstno razvrstitev in jih spodbujamo k hitremu odmiku. 

 
6. Pred zapustitvijo prostora ugotovimo, če so vsi učenci zapustili prostor. 

 
7. Opozarjamo učence, da se ne vračajo po pozabljene predmete ali osebna 

oblačila. 
 

8. V primeru požara zapremo okna in vrata. 
 

9. Izklopimo električni tok. 
 

10. Zapremo plinske naprave in uporabnike. 
 

11. Poskrbimo, da ne pride do uničenja dokumentacije. 
 

12. Na zbirnem mestu seznanimo navzoče z namenom evakuacije in 
ugotovimo stanje. 

 
13. Poškodovanim nudimo prvo pomoč in obvestimo ZD. 

 
14. Obvestimo ustrezne službe, center za obveščanje in preko medija 

seznanimo o stanju dogodka. 
 

15. Poskrbimo za informacijsko podporo. 
 

16. Organiziramo prevoz učencev. 
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17. V sodelovanju z operativnimi enotami poskrbimo za varovanje objekta in 
odstranjevanje posledic nesreče. 

 
 
 
V Ljubljani, dne 24. 9. 2026 
 
 

 
Ravnateljica 
Mojca Tratar 
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